江西师范大学

外国语学院

本科论文写作规范手册

（双专业）

[bookmark: _GoBack]2020年4月








总要求
1、字数要求 
    外国语学院双专业学生毕业论文原则上要用所学的外语语种撰写，考虑到学生外语程度有所差异，可选用中文撰写。采用中文撰写篇幅不得低于8000字（不包括论文摘要、目录、注释、参考书目和致谢）。 采用英文或日语请参看学院相关格式要求。
2、格式要求 
（1）论文封面、论文摘要（中文）、论文摘要（英文或日语）、目录、正文、注释和参考书目都必须合乎规范。全文以 A4 纸打印。 
（2）字体和字号：引言和结论采用四号、加粗。各级标题采用小四号、加粗。正文采用小四号。 注意：一级标题和二级标题不得采用句子。字体：中文为宋休，英文为Times New Roman, 日文为MS Mincho。
（3）行距：一律 1.5 行距。 
（4）页边距：上下左右均为2cm。
3、 注释要求：一律采用 “尾注”，用序号，按出现顺序排列：名字在前，姓氏在后，其他与参考文献同。
4、从论文的正文至致谢，均要求采用“页眉”（页眉右对齐）和“页码”（页码应居中）。并在目录中标出。












开题报告（宋体 粗体 四号 居中）
班级________    学号___________    姓名___________（宋体 粗体 小四号 居中）
1、研究背景（宋体 粗体 小四号）
内容要求：界定与选题有关的核心概念，主要陈述国内外学者对该选题做过的相关理论和实践研究，必须包含国内外近5年的最新研究成果。文内引用和文后参考文献的呈现必须一一对应。（宋体 小四号）
2、研究重点（宋体 粗体 小四号）
   主要陈述论文中研究的主要内容，研究目标及研究方法等，绝对不是列出关键词。（宋体 小四号）
3、论文框架（宋体 粗体 小四号）
（左对齐  宋体 小四号）
引言 （前面无序号）
1 ………………………………（序号和标题间空1格，不加标点，小四）
1.1 …………………………………………
1.2 …………………………………………      
2 ………………………………………………         
2.1 …………………………………………      
结论（前面无序号）
4、参考文献（宋体 粗体 小四号）
见外国语学院下载专区

5、写作时间






封面（空两行；页边距为2cm）


 (中文题目)（宋体 一号 加粗 居中）
(外文题目)（相应字体 一号 加粗 居中）
（空四行）



作者：（三号 加粗 居中）
学号：（三号 加粗 居中）
指导老师：（三号 加粗 居中）
联系电话：（宋体 粗体 小四号）



（空四行）
　　　外国语学院（小三号 加粗 居中）
      江西师范大学（小三号 加粗 居中）
   XXXX年XX月XX日 （小三号 加粗 居中）
（此页不要页眉，空一行）
中文题目(宋体 三号 粗体 居中)
（空一行）
摘要（宋体 小四号 加粗）： 正文（宋体 小四号）………………………………………………………………………………………………………………………………………
（空一行）
关键词（宋体 小四号 加粗）： 正文（宋体 小四号）………………………………………………………………………………………………（用分号“；”分隔，结束不用句号）















（此页不要页眉，空一行）
外文题目(相应字体 三号 粗体 居中)
（空一行）	
Abstract/要約（相应字体 小四号 加粗）： 正文（相应字体 小四号）……………
…………………………………………………………………………………………
（空一行）
Keywords/キーワード（相应字体 小四号 加粗）：正文（相应字体 小四号）………………………………………………………（用分号（英）“;” （日）“；”）分隔，结束不用句号） 

摘要要求：
1、摘要内容应包括研究目的、研究方法、成果和结论。要突出本毕业论文的新见解，语言力求精炼。不应有第一人称的语句出现，不能以罗列论文结构充数。字数在200字左右为宜。关键词3-5个。
2、中文摘要、外文摘要分页打印，页码为i, ii
3、A4纸打印
4、页边距：2cm
5、行距：1.5倍行距











（此页不要页眉，空一行）
目录(宋体 三号 粗体 居中)
（空一行）
摘要…………………………………………………………………………………ⅰ
Abstract/要約   ……………………………………………………………………ⅱ
引言 …………………………………………………………………………………1
1 …………………………………………………………… ………………………2
1.1  …………………………………………………………………………………3
1.2  …………………………………………………………………………………5
2  ……………………………………………………………………………………7
2.1  …………………………………………………………………………………9
2.2  …………………………………………………………………………………11
…
结论 …………………………………………………………………………………14
注释 …………………………………………………………………………………16
参考文献 ……………………………………………………………………………18
致谢 …………………………………………………………………………………19

要求：
1、字体要求：宋体 小四号 粗体   
2、A4纸打印   
3、页边距：2cm   
4、行距：1.5倍行距






（从这一页开始设置页眉，内容为：论文标题，小五，右对齐，宋体）
（空一行）
引言（宋体 四号 居中 加粗）
正文 (要求：要有先行研究、文献综述，宋体，小四） …………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
（空一行）
1 (宋体 小四号 加粗) 
正文 (宋体，小四) ……………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
1.1(宋体 小四号 加粗)
正文 (宋体，小四) ……………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
1.1.1(宋体 小四号 加粗) 
正文 (宋体，小四 )……………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
1.1.1(宋体 小四号 加粗) 
正文 (宋体，小四 )……………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
1.2(宋体 小四号 加粗)
正文 (宋体，小四 )……………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
1.2.1(宋体 小四号 加粗)
正文 (宋体，小四 )……………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
1.2.2(宋体 小四号 加粗) 
正文 (宋体，小四 )……………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2 (宋体 小四号 加粗) 
正文 (宋体，小四 )……………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2.1(宋体 小四号 加粗)
正文 (宋体，小四 )……………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2.1.1(宋体 小四号 加粗)
正文 (宋体，小四 )……………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2.1.2(宋体 小四号 加粗)
正文 (宋体，小四 )……………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2.2(宋体 小四号 加粗)
正文 (宋体，小四 )……………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2.2.1(宋体 小四号 加粗)
正文 (宋体，小四 )……………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2.2.2(宋体 小四号 加粗)
正文 (宋体，小四 )……………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3 (宋体 小四号 加粗)
4 (宋体 小四号 加粗)
…

结论 （宋体 四号 居中 加粗）
正文 (要求：对整篇论文进行总结概括宋体，小四 ) ……………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



 (另起一页，空一行)
注释(宋体 四号 加粗 居中)
（空一行）
正文（宋体 小四号）
[1]李萍.论日本的企业集团主义 [J]．北京：中国人民大学学报，2002年第6期,25页。
[2]如出处同上一个注释，则标为同上（空一格）(页码)。
[3]………………

按出现顺序排列：名字在前，姓氏在后，其他与参考文献一致。




















(另起一页，空一行)
参考文献(宋体 四号 加粗)
（空一行）
[1]参考书目1
[2]参考书目2
[3]参考书目3
[4]参考书目4
[5]参考书目5
[6]参考书目6
……

要求：
1、字体：中文：宋体，英文：TimesNewRoman,日语：MS Mincho
2、字号：小四
3、排序：
中文参考书目（按汉语拼音顺序排列）
英文参考书目（按首写字母顺序排列）
网络参考资料
格式参照“参考文献”要求。











(另起一页，空一行)
致谢(宋体 四号 加粗 居中)
(空一行)
写自己写论文的心得和给予帮助的人的感谢。

